Dokumentu nodosana, partraucot sadarbibu ar
arpakalpojuma gramatvedi

Oto Kristians Abrams, SIA “Abrams Business Services”, valdes loceklis un atbildigais

gramatvedis

Kadi dokumenti un kada formata arpakalpojuma gramatvedim
janodod uznémumam péc sadarbibas izbeigSanas? Cik ilgi péc
sadarbibas partraukSanas arpakalpojuma gramatvedis ir atbildigs
par gramatvedibas informéacijas sniegsanu? Pieméram, ja
uznémuma parbaude notiek gadu péc sadarbibas beigam, vai
iepriekSéjam gramatvedim joprojam ir pienakums sniegt
informaciju un iesaistities revizijas procesa?

Nereti uznémumu un arpakalpojuma gramatvezu savstarpéjas
attiecibas nonak Iidz bridim, kad sadarbiba ir izbeidzama, un tas
izbeigSanas ierosinatajs var bat jebkura no puseém. Sadarbibas
izbeigSanas iemesli var but dazadi — gan likumiski iemesli atbilstosi
Noziedzigi iegUtu lidzeklu legalizacijas un terorisma un
proliferacijas finanséSanas novérsanas likuma (NIL likums)
noteiktajai kartibai, gan finansiali apsvérumi, gan savstarpé&jas
nesaskanas, gan pareja uz algota gramatveza nodarbinaSanu, gan
citi iemesili.

Neatkarigi no sadarbibas izbeigSanas iemesla gan uznémeéja, gan
arpakalpojuma gramatveza interesés ir nodrosSinat korektu S1
procesa norisi, lai uznémeéjs varétu turpinat gramatvedibas uzskaiti
bez partraukuma — neatkarigi no ta, kurs to veiks turpmak. Lai art
atseviskos gadijumos sadarbibas izbeigSanas procesa ir
iesaistitas emocijas, arpakalpojuma gramatvedim ka nozares
profesionalim ir batiski balstities faktos un ievérot noteiktu kartibu,
ka tas ierasts ikdienas darba.

Kartiba janosaka sadarbibas liguma



Lai varétu nonakt [1dz sadarbibas izbeigSanai, vispirms ta ir
jauzsak. Gramatvedibas likuma (GL) 34.pants nosaka, ka
sadarbibai starp arpakalpojuma gramatvedi un uznémumu jabut
noformétai rakstveida vieno$anas jeb liguma forma, kura noteikti
arpakalpojuma gramatveza pienakumi, tiesibas un atbildiba.

Tapat, ikvienam zinams, ka par visu uznémuma notiekoso, tostarp
par gramatvedibas uzskaiti, ir atbildigs uznémuma vaditajs.
Uznémuma vaditgja pienakumi gramatvedibas joma ir noteikti

GL 31.panta, kur, cita starpa, paredzéts uznémuma vaditaja
pienakums nodrosSinat visu gramatvedibas dokumentu
saglabasanu, pieejamibu un gramatvedibas datu aizsardzibas
prasibu ievéroSanu. Péc batibas Sis pienakums uznémuma
vaditdjam nozime izvéléties atbilstoSu gramatvedibas dokumentu
un datu glabasanas vietu un veidu. Sai kartibai jabat tadai, lai ta
nodrosinatu pieejamibu reviziju veicgjiem, nodoklu administracijai,
tiesibaizsardzibas iestadém, ka ari citam personam normativajos
aktos noteiktaja kartiba.

Savukart GL 32.panta noteikts, ka uznémuma vaditajs ir tiesigs
izveléties gramatvedibas dokumentu un registru formu, veidu un
sagatavoSanas kartibu — proti, vai registru kartoSanai tiks
izmantota gramatvedibas datorprogramma, vai dokumenti tiks
sagatavoti un glabati papira vai elektroniska formata u.tml. Lai gan
formali iepriek§ minétie pienakumi un tiesibas ir delegéti
uznémuma vaditdjam, praksé piemérotaka risindjuma izvéle biezi
notiek sadarbiba ar gramatvedi. Tapéc, uzsakot sadarbibu ar
arpakalpojuma gramatvedi, [i[guma janosaka visi batiskie aspekti,
kas saistiti ar gramatvedibas informacijas sagatavoSanas un
glabasanas formu, karttbu un veidu.

Datu baze satur visu butisko uznemuma gramatvedibas
informaciju, tapéc ta uzskatama par uznémuma ipaSumu un
attiecigi ir nododama uznémumam, izbeidzot sadarbibu
Prakse lielakoties gramatvedibas dokumenti fiziski atrodas
arpakalpojuma gramatveza biroja un/vai arpakalpojuma
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gramatveza parvalditos elektroniskas glabasanas risingjumos.
Tapat gramatvedibas datorprogrammas datu bazes fails parasti ir
arpakalpojuma gramatveza parzina. Tapéc liguma ne mazak
svarigi ir noteikt, kada kartiba un ar kadu regularitati
arpakalpojuma gramatvedis minéto informaciju nodod
uznémumam. Pieméram, attieciba uz fiziskas formas
gramatvedibas dokumentiem nereti tiek paredzéts, ka péc
parskata perioda nosléguma arpakalpojuma gramatvedis tos
nodod uznémumam glabasanai. Kopuma jasecina, ka universalas
formulas $adu jautajumu risindSanai nav, jo katram uznémumam
un gramatvedim ir sava specifika, atSkirigas vajadzibas un
pieejamie resursi. TaCu svarigakais, lai konkréta kartiba batu
skaidri noteikta savstarpéja sadarbibas liguma, ta izvairoties no
parpratumiem gan sadarbibas laika, gan to izbeidzot.

Kas janodod uznémumam?

|zbeidzot savstarp&jo sadarbibu, viens no galvenajiem
elementiem, kas nododams uznémumam, ir gramatvedibas
datorprogrammas datu bazes fails. Nereti sastopams uzskats, ka
Sis fails ir arpakalpojuma gramatveza Tpasums, tomér sads
pienémums ir aplams. Datu baze satur visu batisko uznémuma
gramatvedibas informaciju, tapéc ta uzskatama par uznémuma
Tpasumu un attiecigi ir nododama uznémumam, izbeidzot
sadarbibu.

Tomér gramatvedibas datorprogrammas datu bazes fails nav
vienigais elements, kas butu janodod uznémumam. Praktiski
arpakalpojuma gramatvedim uznémumam janodod visa
gramatvedibas informacija un dokumenti neatkarigi no to
sagatavoSanas un glabasanas formas (fiziska vai elektroniska
formata). Tas ietver, pieméram, gramatvedibas registrus,
attaisnojuma dokumentus (rékinus, pavadzimes, ¢ekus, kvitis
u.tml.), nodoklu deklaracijas, gada parskatus, ligumus un citus ar
gramatvedibas uzskaiti saistitus dokumentus.



Visai nododamajai informacijai un dokumentiem jabuit
sagatavotiem ta, lai kompetenta persona varétu ieglt skaidru un
patiesu priekSstatu par uznémuma finansialo stavokli un veiktajiem
darfjumiem. NodoSanas veids ir atkarigs no ta, kada formata
attiecigie dokumenti un informacija ir sagatavoti. Ja dokumenti ir
fiziska formata, tos var nodot, tiekoties klatien€, nosutot ar kurjeru
vai izmantojot pakomatu. Savukart, ja dokumenti sagatavoti
elektroniska formata, tos var nodot, nosutot e-pasta (ieteicams
nelielam apjomam), izmantojot makonkratuves risinajumus
(Google Drive, OneDrive u.tml.) vai saglabajot zibatmina vai aréja
cietaja diska.

L1dzigi ka ar atbilstoSas kartibas noteikSanu llguma, art dokumentu
nodoSanas gadijuma nav iesp€&jams ieteikt vienotu universalu
risinajumu. TaCu neatkarigi no ta, vai dokumenti tiek nodoti fiziska
vai elektroniska formata, ir jasagatavo akts par dokumentu
nodoSanu un pienemsanu, ar kuru tiek apliecinats informacijas un
dokumentu nodoSanas fakts. Pirms akta parakstiSanas pusém
klatiené batu japarliecinas, vai nododamais dokumentu apjoms
atbilst akta noraditajam. Sads akts palidz novérst parpratumus
nakotné un kalpo ka pieradijums tam, kas ir nodots. Akta ieteicams
ieklaut detalizétu informaciju par nododamajiem dokumentiem un
datiem. Vienlaikus arpakalpojuma gramatveziem janem véra, ka
saskana ar NIL likuma 37.panta prasibam tiem ir pienakums
piecus gadus péc darijuma attiecibu izbeigSanas uzglabat klientu
izpétes ietvaros iegltos dokumentus, pieméram, bankas konta
izrakstus.

Arpakalpojuma gramatveziem ir pienakums piecus gadus péc
darijuma attiecibu izbeigSanas uzglabat klientu izpétes
ietvaros iegutos dokumentus, pieméram, bankas konta
izrakstus

Gramatveza turpmaka atbildiba
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Apskatot savstarpéjas sadarbibas izbeigSanas jautajumu, nereti

Vo=

gramatveza turpmako atbildibu, piemé&ram:

« Vvai iepriekS€jam arpakalpojuma gramatvedim ir pienakums
piedalities parbaudés vai revizijas?

« vai vinam ir pienakums sniegt paskaidrojumus vai informaciju
par apkalpoto periodu gramatvedibas uzskaiti?

Atbildes uz Siem jautajumiem var vértét no dazadiem
skatupunktiem. No normativo aktu viedokla jasecina, ka
lepriekS&jam arpakalpojuma gramatvedim nav noteikts tieSs
likumisks pienakums péc sadarbibas izbeigSanas sniegt papildu
informé&ciju vai paskaidrojumus. Tomeér janem véra, ka atseviskos
normativajos aktos paredzétas situacijas, kad gramatvedim
nepiecieSamibas gadijuma jasniedz informacija attiecigajam
personam vai iestadém, pieméram, maksatnespéjas
administratoram vai izmekléSanas iestadei.

No [lgumiska aspekta iesp&jamas situacijas, kad puses jau
sadarbibas llguma paredz, ka péc sadarbibas izbeigSanas
iepriekSéjais gramatvedis noteiktu laiku sniedz uznémumam
nepiecieSamo atbalstu, pieméram, parskata perioda revizijas
nodrosinasSanai. Ja Sada vienosSanas liguma nav ieklauta, puses
var vienoties par $ada atbalsta sniegSanu sadarbibas izbeigSanas
bridi. Sadu vienosanos ieteicams noformét rakstveida.

Apkopojot raksta aplikoto, var secinat, ka dokumentu nodoSana
un turpmaka sadarbiba ir cieSi saistiti aspekti. Ja arpakalpojuma
gramatvedis ir kvalitativi un pilnigi sagatavojis uznémumam
nododamo informaciju un dokumentus, iespéjams, ka
uznémumam nebus nepiecieSamibas vérsties pie vina péc papildu
paskaidrojumiem — visa nepiecieSama informacija jau bus ietverta
nodotajos materialos.



